Departamento IT Equivalenza

Agregar la cuenta de @equivalenzastores.com a Outlook 2013

-Paso 1

Dirijase al apartado de Informacion de Cuentas y haga clic en
Agregar Cuenta

Bandeja de entrada - ¢ peseBequivalenza.com - Outlook

©

Informaciéon de cuentas

Abrir y exportar

g oo G e

b v
£/Q  Microsoft Exchange

* Agregsr {}«m

Guardar como

Agregue una cuents de correo electrénico u otra conexién.

0 cucTiu g e g e ue rewdS SOCIAleS
. LT J Cambie la configuracién de esta cuents o configure més
bt i Configuracién conexiones.
de la cuenta - " Tenga acceso a esta cuenta en la Web,
hitps://outiook.equivalenza,email/owa/
Coentarde " Conectarse a redes sociales.
Office
Opciones D X
Respuestas automaticas (Fuera de oficina)
Salir €« Use respuestas automaticas para notificar a otras personas que esta fuera de la
Respuestas oficina, de onod ble para los mensajes de correo
autométicas electrénico.
= Limpieza de buzon
=¥ Administre ¢l tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y
Herramientas archivando.
de limpieza ~

¥ 19,8 GB disponibles de 20 GB

Reglas y alertas

] Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o
reglas y alertas quiten elementos.

Complementos deshabilitados y lentos

Administre complementos que afectan a su experiencia con Outiook.

Administrar

complementos




Departamento IT Equivalenza

- Paso 2

Elija Configuracion Manual o Tipos de Servidores Adicionales y
haga clic en siguiente. Elija servicio POP o IMAP

-
Agregar cuenta g

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracidn manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores,

() Cuenta de correo electrénico

SuU nambre: | |

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de corren electrdnico; | |

Ejemplo: yolanda@contasa,com

Contrasefia; | |

Repita la contrasefia; | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

@ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

| f.L}rés ”Siguientes‘l [ Cancelar ]

Agregar cuenta u

Elegir servicio

() Microsoft Exchange Server o servicio compatible
Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electranico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

() Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync
Conectarse a servicios como Qutlook.com para obtener acceso al correo electrdnico, el calendario, los contactos y las
tareas

@ POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electrénico de POP o IMAP

< Atras ]ISiguiente>l [ Cancelar
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Complete la informacién del formulario.

Nombre: sera el que se va a mostrar cuando ud. envie correos
electrdénicos

Tipo de Cuenta: elija IMAP
Servidor de correo entrante: imap.landl.es
Servidor de correo saliente: smtp.landl.es

Haga click en Mas Configuraciones.

Agregar cuenta | S|

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: Mi Nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electrdnico 0@ equivalenzastores.com
Informacién del servidor -
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP IE‘
e G (i (e imaplandl.es Probar automaticamente la configuracion de

la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTP): | smitp landl.es
Informacién de inicio de sesién

(EMETR (2 e J00@equivalenzastores.com Correo para mantener sin Todo

Contrasefia: P CONexion:

Recordar contrasena

["] Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de
contrasefa seqgura [SPA)

[ Mas configuraciones ... l

< Atrds ” Siguiente >d} l Cancelar ]
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-Paso 4

En la pestaia Servidor de Salida elija “Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion” y luego escoja “Utilizar la misma
configuraciéon gue mi servidor de correo de entrada.”

amﬂar cuenta | 2 J
I -
Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especdifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.
Infs idn sahra sl i L la cuenta de prueba
51 Configuracion de correo electrénico de Internet D R 7R ) (T [T (T
on correctas.
D servidor de salida | Avanzadas
In| Wi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacian »
P . . . . ) cian de la cuenta ...
Ti (@ WHilizar la misma configuracion gue mi servidor de correo de entrada
5 () Iniciar sesion utilizando maticamente la configuracion de
Mombre de usuario: | | hacer clic en Siguiente
St
Contrasefia: | |

m DRecordar contrasena

M [] Requerir Autenticacion de contrasefa segura [SPA) B sin  Todo

a

E

[ Mas configuraciones ... l
tras ][ Siguiente > l [ Cancelar l
-
An] lez
Ban
Ca
Cal
‘b Mateo

Ca \fations
Col [ centay I [ Cancelar ] uld you take a look at our e-mail about ma
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En Avanzadas elija los puertos y la seguridad tal como se le
muestran en la imagen siguiente:

&"ﬁgar cuenta | % .|1
=
|

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifigue la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

]“i— inn enhre ol i Condi
Configuracién de correo electrénico de Internet

la cuenta de prueba

que pruebe su cuenta para garantizar
on correctas,

D | General.l Servidor de sal.idal Avanzadas |

cign de la cuenta ...

I;I Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada [IMAP: 993 [ Usar predeterminados ]

maticamente la configuracion de

5 Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |SSL IZ” hacer clic en Siguiente
5 Servidor de salida (SMTP: | 465 |
L Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |55L IZH
u Tiempo de espera del servidor (e sin Todo
C Corto ~J— largo 1 minhgu
Carpetas D

Ruta de acceso de la carpeta raiz |

Elementos enviadas [ Mas configuraciones ... l

Mo guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

Marcar elementos para su eliminacién sin moverlos automaticamente Atras ][ Siguiente > ] [ Cancelar ]

Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran

“Abd permanentemente al depurar los elementos del buzén de correa,
An Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea IEZ
Ean
Carll
Carl
‘P Mateo
ca \Fations
Co I Aceptar I ’ Cancelar ] uld you take a look at our e-mail about mag




